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Birim Dis Hekimligi Fakdiltesi
Gorev Adi Dekan Yardimcisi

KURUM i . _

BILGILERI Amir ve Ust Amirler Dekan
Gorev Devri Dekan Yardimcisi

GoOrev amaci
Selguk Universitesi Ust yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun

olarak; fakiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda klinik faaliyetlerin yarttiimesi
amaciyla calismalarinda dekana yardimci olmak, dekanin bulunmadigi
zamanlarda vekalet etmek.

Temel is ve Sorumluluklar

1.Fakilte degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini yuratar.
2.Degerlendirme ve kalite gelistirme calismalari icin kurullarin olusturulmasini ve
calismalarini saglamada dekana yardimci olur.

3.Dederlendirme ve kalite gelistirme calismalarinin yillik raporlarini dekana sunar.
4.Fakiltede yuratilen programlarin gikti yeterliliklerinin belirlenmesini saglar.
5.Fakdltenin 6z dederlendirme raporunu dekana sunar.

6.Kurumun tibbi, idari hizmetlerinin gdrevlilerce en iyi sekilde yuruatilmesini
saglar. Bu hizmetlerin yapilmasini izler, en az haftada bir defa denetler.
7.Kurumun verimli olarak calistiriimasi, islerin strat ve kolaylik icinde yapilmasi,
kaliteyi distirmeden ekonomi saglanmasi ile hizmeti olabilecek en yiliksek diizeye
cikarmak icin gerekli tedbirleri alir.

8.Kanun, tlzlk, yénetmelik, kararname, resmi emirler hidkimlerine uyarak is
gérir, kuruma ait batin islerde muhatap ve haberlesmeye yetkili mercidir.
9.Gerekli gordugu hallerde tabipleri ve diger yetkilileri toplantiya davet ederek
kurumun cesitli konulari hakkinda istisarelerde bulunur.

10.Hastalarin tibbi misahede ve muayenelerine, teshis ve tedavilerine kendilerine
gdsterilen ihtimam ve ilgiye dikkat ve nezaret eder.

11.Hastalarin teshis ve tedavilerinde gerekli laboratuvar muayenelerinden
gegirilmeleri hususunu izler ve denetler.

12.Idare, ambar, depo, eczane, laboratuvar ve sair yerlerin hesap ve ayniyata ait
kayitlarini, idareye ait evrak ve dosyalarin goérevliler tarafindan usuliine gére ve
duzenli bir sekilde tutulmasini saglar.

13.Kurum ve bdélimlerinde bulunan bltin fenni alet ve cihazlarla ecza ve
laboratuvar malzemesinin, esya, mefrusat ve demirbaslarin kayitlarini
muntazaman ve Tasinir Mal Yonetmeligi ve bu yénetmelik hikimlerine uygun bir
sekilde tespit ve tescil ettirerek icabina gore saklama veya kullaniimalarini saglar.

Kalite Yonetim Sistemi Klasorunde bulunan belge guncel ve kontrolll olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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14.Kurumun bitin bélimleriyle, tesisat, cihaz ve malzemesini belirsiz zamanlarda
ve sik sik kontrol eder. Bunlarda dlizen, glvenlik, temizlik

Hususlarinda rastladigi  kusur ve noksanlara sebep olanlarla, bunlar
dlizeltmeyenler hakkinda gerekli islemin yapilmasini saglar.

15.Dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

16.Dekan olmadigi zamanlarda Dekanliga vekalet eder.

17.Dekan yardimcisi, yukarida yazih olan butin bu gérevleri kanunlara ve

yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, dekana karsi sorumludur.

Yetkileri

1.Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2.Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

3.imza yetkisine sahip olmak.

4.Emrindeki ydnetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol
etme, dlzeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

Kalite Yonetim Sistemi Klasorunde bulunan belge guncel ve kontrolll olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.




